UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HON PAT Déc ldp - Ty do - Hanh phiic
Sé: 0% /QDP-UBND Hon Pat, ngay Of thing 3  nam 2025
QUYET PINH

V& viée quy dinh vj tri, chire nang, nhiém vy, quyen han va co clu td chie
cia Trung tim Phue vy hanh chinh cong xi Hon Pat

UY BAN NHAN DAN XA HON PAT
Can cir Lugt Té chire chinh quyén dia phueong ngay 16 thang 6 ndm 2025;

Can cik Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thing 6 nim 2025 cia
Chinh phii vé thuc hién co ché mot cuea, co ché mét cva lién thong tai B phén
Mét cira va Cong dich vu céng quéc gia;

Can cir Nghi dinh sé 150/2025/ND-CP ngay 12 thdang 6 ndm 2025 cia
Chinh phii vé quy dinh 18 chire céc co quan chuyén mon thuée Uy ban nhidn dan
tinh, thanh pho tryc thuge trung uong va Uy ban nhén dén xd, phiong, ddc khu

thugc tinh, thanh phé truc thuée T rung wong; =
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Can cir Quyét dinh sé 01/0P-UBND ngay 01 thdng 7 ndm 2025 ciia Ujg/ t}ré_;;;fé—g

ban nhdn dén x4 Hon Ddt vé viéc thonh ldp Trung tam Phuc vu hénh chink eongisits
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x& Hon Pdt; E N SR

 Theo @ nghi cua Trucng phong Vin hod - Xa hoi tai To trinh sé 03/TT r-&g%‘f

PVHXH ngay 01 thdng 7 ndm 2025, =
QUYET DINH:

Pidu 1. Vi tri va chirc ning ciia Trung tim

Trung tAm Phyc vu hanh chinh céng x4 Hon D4t 14 t6 chirc hanh chinh
thudc Uy ban nhan dan x3, c6 con ddu v tii khoan riéng dé thyc hién nhiém vy,
quyén han dugc giao; chiu su chi dao, huéng din vé chuyén mén nghiép vu cua
cac.co quan nha nuée 6 thim quyén.

Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t8 chitc viéc thue hién co ché méot
ctra, mot cira lién théng theo quy dinh; chiu trach nhiém trude Uy ban nhén dan
x& va co quan hanh chinh nha nudc cdp trén v& tridn khai, 5 chirc thyrc hién quy
dinh ctia phép luat vé viée giai quyét tht tuc hanh chinh theo co ché mét cira,
mdt clra lién théng tai co quan nha nuéc & dia phuong.

' Diéu_ 2. Nhiém vy vi quyén han cia Trung tim

- 1. Céng khai kip thoi, da‘”iy da béng phuong tién dién t& hodc van ban danh
muc, néi dung tha tuc hanh chinh thudc thim quyén gial quyét va dugc thyc
hién tai Trung tdm theo quy dinh ciia phép ludt vé kiém soét thi tuc hanh chinh
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va quy dinh phép luat co lién quan, dbng thoi hd tro td chirc, ca nhén ggp kho
khin trong viéc tiép cén thong tin cong khai trén phuong tién dién tir;

2. Huéng din, tiép nhén, kiém tra tinh hop 18, dhy @i cia ho so theo quy
dinh; sd héa, chuyén hd so dén co quan ¢ thdm quyén dé giai quyét thi tuc
hanh chinh; tra két qua gi4i quyét thu tuc hanh chinh cho t& chirc, c4 nhan theo
quy dinh cia phép lut; thu phi, 1& phi, cdc nghia vu t3i chinh (néu cé) theo quy
dinh; tir chi tiép nhén 451 véi hd so chua ding quy dinh;

3. Phéi hop véi cdc co quan, don vi lién quan 38 giai quyét, tra két qua
giai quyt cho td chirc, cd nhin d6i véi trudomg hop thi tuc hanh chinh yéu cau
giai quyét ngay trong ngay hodc céc tha tuc hanh chinh dugc giao ho#dc uy
quyén cho can bd, cong chire, vién chic tai Trung tAm giai quyét; hé tro td chuc,
c4 nhan thyc hién dich vu cong truc tuyén; dé nghi cac co quan ¢0 thim quyén
giai quyét v co quan, don vi c6 lién quan cung cép thong tin, tai liéu phuc vu
cho cong tc tiép nhén, giai quyét thi tuc hanh chinh;

4. Chi tri theo d&i, giam sat, danh gia, dén doc viée gial quyét va tra két
quéa cha céc co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yeu
ciu co quan cd thim quyén thong tin v& viéc tiép nhan va tién do giai quyét tha
tuc hanh chinh cho 5 chirc, ¢ nhén; don dbc chc co quan, don vi it Iy c4c ho
so dén hodc qua han giai quyét;

5. Tiép nhén, xir 1y hodc bao c40 co quan cO thim quyén giai quyét phan
anh, kién nghi, khiéu nai, & c4o cha t6 chirc, ca nhén lién quan dén viéc thuc
hién tha tuc hanh chinh tai Trung tdm hodc lién quan dén can bo, cong chiec,
vién chitc va co quan c6 thdm quyén trong qua trinh giai quyét thu tyc haoh
chinh; chuyén ¥ kién giai trinh cta co quan ¢6 thdm quyén dén td chirc, c4 nhén
theo quy dinh;

6. Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé t chirc tap huén, bdi dudng
néng cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu cho can bd, cong chic, vién chirc,
nhin vién 1am viéc tai Trung tam. Theo doi, don dbc, nhan xét, danh gia viéc
chap hanh ky ludt cong vy, ndi quy, quy ché 1am viéc dbi véi cén bo, cong chirc,
vién chitc, nhan vién 1am vigc tai Trung tam;

7. Bb tri, quén 1y, d& xuét ning clp co sO vat chét, trang thiét bi dap img
yéu cAu hoat déng cua Trung tam theo quy dinh tai Piéu 13 Nghi dinh sb
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 ctia Chinh pha. Cung cép céc dich
vu hd trg cin thiét vé phép 1y, thanh todn nghia vu tai chinh, phién dich tiéng
nudc ngoai, tiéng dan téc (n'éu cin), sao chup, in 4n tai lidu va cac dich vu cin
thiét khac cho td chirc, ca nhén khi c6 nhu cau theo mirc gia duoc cép c6 thdm
quyén phé duyét;

3. D3 xudt cac gial phap dbi méi, cai tien nhim néng cao chat luong, hidu
quéa phuc vy, tao thuén loi cho té chirc, c4 nhan trong thue hién thu tuc hanh




3

chinh; t6 chitc hodc phéi hop té chirc théng tin, tuyén truyén vé hoat dong cla
Trung tdm va viéc thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mét cira, mdt cira
lién thdng;

9. Thuce hién-cac nhiém vu khac dugc giao theo quy dinh cta phdp lut va
theo chi dao cla nguoi ditng dau b, nganh, dia phuong.

10. Thyc hién nhiém vu kidm so4t th tuc hanh chinh theo thim quyén,

xay dung chinh quyén dién tu: theo doi viéc Umg dung cong nghé thong tin tai
Uy ban nhén dén x4. -

Piéu 3. Co céu td chirc va bién ché cia Trung tim

1. Co céu td chirc: gdm Giam dbc, Pho Giam dbc va cac cong chirc.

a) Gidm déc 12 01 Phé Chu tich Uy ban nhan dén x&; truc tiép diéu hanh
va chiu trich nhiém truée Cha tich Uy ban nhén din x3 vé toan bd hoat dong
cia Trung tdm va cac trich nhiém quy dinh tai di€u 9 Nghi dinh so
118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cda Chinh ph.

b) Phé Giam dbe: trong thoi gian sép xép td chirc b may bb tri 03 Pho
Giam ddc, trong d6 phan cong 01 Phé Gidm déc truc (Pang ty vién).

c) Trung tdm Phyc vy hanh chinh céng ¢6 cong chic thude Trung tam,; \\
- ¢bng chirc, vién chitc clia cidc phong chuyén mon, cia co quan trung vong 6 R :\\
chirc theo hé théng nganh doc tai dia phwong ctr dén thuc hién nhiém vu; nhan R -':5:5'*‘?
su cia doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh cqng ich, doanh nghigp cung ECrE ;,;
tng dich vu dé€ thuc hién cong viéc ho trg theo hop dong lao dong dugc ky két. 4=y

2. Bién ché

a) Bién ché thudc Trung tdm: 14 cdng chirc dugc Uy ban nhén dan x& phan
bd, xac dinh theo P2 4n vj tri viéc lam bao dam nguyén téc khéng lam ting tdng
bién ché chung cta x4.

b) Bién ché 14 cong chirc, vién chirc ciia cic phong chuyén mén, clia co
quan trung uong t6 chitc theo hé thong nganh doc tai dia phuong cir dén thuc
hién nhiém vy; nhan sy clia doanh nghiép cung cap dich vu buu chinh céng ich,
doanh nghiép cung tGng dich vu dé thure hién cong viée hd trg theo hgp dong lao
dong dugce ky két.

Diéu 4: Co ché tai chinh

1. Kinh phi hoat dong clia Trung tdm dugc du toan trong tdng kinh phi chi
thudng xuyén cho hoat ddng quan ly nha nudc clia dia phuong hang ndm theo
quy dinh cia phéap luit vé ngin sach nha nudce.

2. Kinh phi ddu tir x4y dung, cai tao, stra chita, bao dudng tru s& Trung
tdm, co s& ha tang cong nghé théng tin dugce chi theo quy dinh cia phap luat vé
dau tu cdng va duge thuc hién theo quy dinh cia phap luat vé dau thau, xay
dung, cong nghé thong tin va phap iuat khac ¢ lién quan.
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3. Kinh phi thyc hién viéc ap dung co ché mét cira, mot cira lién théng &
don vi su nghiép cdng 14p, doanh nghiép nha nude va cac co quan, to chic khac
do céc co quan, t6 chirc d6 tu bao dam.

Diéu 5. TH chirc thue hién
1. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng

Theo d&i, d6n dbc cic co quan, don vi c6 li€n quan td chire trién khai
thuc hién Quy dinh nay; chi tri phdi hop véi co quan c6 lién quan tham muu Uy
" ban nhin dan x4 ban hanh quy ché t6 chirc v& hoat déng ¢tia Trung tdm Phuc vy
hanh chinh cong x&.

2. Cac phong chuyén modn, co quan trung wong td chirc theo hé théng
nganh doc tai dia phuong

Phéi hop v6i Trung tAm trong viée cir cong chiic, vién chirc cia don vi
minh dén 1am viéc tai Trung tAm.

Didu 6. Chéanh Vin phong Hoi ddng nhan dan va Uy ban nhén dén x3,
Trudng phong Vin héa - X4 héi, Gidm ddc Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong
x4, Thu truéng cac phdng chuyén moén thugc Uy ban nhén dan xa, Thi trudng
céc co quan td chirc theo hé théng nganh doc tai dia phuong va Thi truéng cac
co quan, don vi ¢6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tr ngay ky./. Omi

Noi nhin: ™. UY BAN NHAN DAN
- Nhu Biéu 6; AT

- TT. Pang ty;

- TT. HDND x&;

- CT va cac PCT.UBND x3;

- Cac phong chuyén mdn thugc UBND x3;
- Chi nhanh Vin phong déng ky dét dai;

- Bio hiém x4 hdi khu vue XXIV:

-TT. PYHCC xd;

- Luu: VT. Pi_l Thu Thiy




