UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA HON PAT DPjc lip - Ty do - Hanh phiic
Sé: 01/QD-UBND Hon Dat, ngay 01 thdng 7 nim 2025
QUYET PINH

Vé viéc thanh 1ap Trung tim Phyc vy hanh chinh cong
thudc Uy ban nhin dan xa Hon Dit

UY BAN NHAN DAN XA HON PAT
Cén cie Ludt Té chire chinh quyén dia phuong ngay 16 thdang 6 nam 2025
Can cu Ngh;"quy’é't s6 202/2025/QH15 ngay 12 thang 6 nam 2025 cua
Quoc hoi vé viéc sap xép don vi hanh chinh cap tinh;

Can cir Nghi quyét sé. 1654/NQ-UBTVOHIS ngdy 16 thing 6 nim 2025
cua Uy ban Thuong vu Quoc héi vé viée sdp xép cdc don vi hanh chinh cap xd
cua tinh An Giang nam 20235;

Can cir Nghi dinh s6 118/2025/NDP-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thuc hién thi tuc hanh chinh theo co ché mot cuea, mot cuea lién
thong tai bo phdn mét cira va cong dich vu cong quoc gia;

Can cir Cong van 6 5621/VPCP-KSTT ngay 20 thang 6 néim 2025 cua Van
phong Chinh phii vé viée t6 chitc Trung tam Phuc vu hanh chinh cong cap tinh,
cdp xd;

Can cir Phuong dn s6 1 452/1?A—UB]\’/D ngay 23 thang 5 nam 2025 cua Uy
ban nhan dan tinh Kién Giang vé viéc sap xép té chirc bé may, bo tri doi ngﬁ
can bg, qo‘ngr chike, vién chirc va nguoi lao dong tai cac don vi hanh chinh cap
Xd sau sap xep;

Can cit Phuong dn s6 163 7/PA-UBND ngay 09 thang 6 nim 2025 cia Uy
ban nhdn ddn tinh Kién Giang sira déi, bé sung mot so ngi dung tai Phuong dén
50 1452/PA-UBND ngay 23 thang 5 ndm 2025 ciia Uy ban nhdn ddn tinh;

Can cit két ludn ciia Ban Chép hanh Dang bg xa Hon Ddt khéa I, nhiém kp
2025-2030 (lan thir nhat) tai Théng bdo sé 02-TB/PU ngay 01 thang 7 ndam
2025;

Theo dé nghi cia Truong phong Van héa - Xa héi tai To trinh sé 01/TTr-
PVHXH ngay 01 thang 7 ndam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong thugc Uy ban nhan
dan xa Hon Dat, tinh An Giang, hoat dong tir ngay 01 thang 7 nam 2025.

Diéu 2. Vij tri, chirc niang

1. Trung tdm phuc vu hanh chinh céng cé chirc ning tham muu, gitp Uy
ban nhan dan xa thyc hién cac nhiém vu vé xdy dung chinh quyén dién tir, theo
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ddi vige tmg dung cong nghé théng tin tai Uy ban nhan dan x4, }é chtrc trién
khai thuc hién co ché mét cua, mot cira lién théng trong gjéi quyét cac tha tuc
hanh chinh (TTHC); tiép nhan, sé héa, tra két qué giai quyét TTHC theo co ché
mot cira, mot ctra lién théng; phdi hop véi co quan nha nuéc ¢ Trung vong to
chue theo nganh doc trén dia ban tinh hodc khu vuc dé tiép nhén va giai quyet
thu tuc hanh chinh cua ngudi dan, doanh nghiép trén dia ban xi; kiém soat
TTHC theo tham quyén.

2. Trung tdm phuc vu hanh chinh c¢éng 1a té chitc hanh chinh thudc Uy ban
nhan dan x3; c6 con diu va tai khoan riéng dé thuc hién nhiém vu, quyén har}
duoc giao; chap hanh su chi dao, quan ly vé té chiw, vi tri viéc lam, bién ché
cong chire, co cau ngach cong chirc va cong tac ciia Uy ban nhan dan x3; dong
thoi chiu sy chi dao, kiém tra, huéng dan vé chuyén mén nghiép vu ctia co quan
cap trén theo quy dinh hién hanh.

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han

1. Tham muu Uy ban nhan dan xi du thdo nghi quyét cua Hoi ddng nhén
dan xa (néu c6); quyét dinh cta Uy ban nhan dén x4; ké hoach phat trién nganh,
linh vuc; chuong trinh, bién phép t6 chic thuc hién céc nhiém vu vé nganh, linh
vue trén dia ban xa thudc pham vi quan 1y cta Trung tdm va cdc van ban khac
theo phén céng ctia Uy ban nhan dan xa.

2. T chic trién khai thyuc hién cac vin ban phap luat, quy hoach, ké hoach,
chuong trinh sau khi dugc phé duyét.

3. Cong khai kip thoi, ddy dii bing phuong tién dién tir hodc van ban danh
muc, ndi dung TTHC thude thim quyén giai quyét va duoc thuc hién tai Bo
phan Mot ctra theo quy dinh ctia phép luét vé kiém soat TTHC va quy dinh phap
lut ¢6 lién quan; dong thoi hd trg t6 chirc, c4 nhén gdp kho khan trong viée tiép
can thong tin cong khai trén phuong tién dién tir.

4. Hudéng dan, tiép nhan, kiém tra tinh hop 18, ddy du cta hd so theo quy
dinh; s6 hoa, chuyén ho so dén_cof quan c6 thdm quyén dé giai quyét TTHC; tra
két qua gidi quyét TTHC cho té chire, ¢4 nhan theo quy dinh cua phép luét; thu
phi, 1& phi, cac nghia vu tai chinh (néu c6) theo quy dinh; tir chéi tiép nhan déi
v6i hd so chua dung quy dinh.

9. Phéiv hop véi cac co quan, don vi lién quan dé giai quyét, tra két qua giai
quyét cho td chirc, ca nhan ddi véi trudng hop TTHC yéu ciu giai quyét ngay
trong ngay hodc cdc TTHC dugc giao hodic iy quyén cho cén bd, cong chiic,
vién chire tai B§ phan Mot cira giai quyét; hd trg t6 chire, c4 nhan thue hién dich
vu cong truc tuyén; dé nghi cic co quan c6 thAm quyén giai quyét va co quan,
don vi co lién quan cung cap théng tin, tai lidu phuc vu cho céng tac tiép nhan,
giai quyéet TTHC...

6. Chu tri theo ddi, giam sit, danh gi4, don dbc viée giai quyét va tra két
qua cua cac co quan, don vi lién quan theo dung quy trinh dugc phé duyét; yéu
cdu co quan c¢6 tham quyén théng tin vé viée tiép nhan va tién do giai quyét
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TTHC cho t6 chire, ca nhan; don ddc cac co quan, don vi xir ly cac hd so dén
hodc qué han giai quyét.

7. Tlep nhén, xtr ly hodc bao cdo co quan c6 tham quyen giai quyet phan
4nh, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo cla to chirc, ca nhan lién quan dén viéc thuc
hién TTHC tai Bo phan Mot ctra hodc lién quan dén can bo, cong chue, vién
chirc, nhan vién va co quan co tham quyen trong qua trinh giai quyet TTHC,
chuyén y kién giai trinh clia co quan co thdm quyén dén t chirc, ca nhan theo
quy dinh.

8. Phéi hop véi co quan, don vi lién quan dé té chirc tap huin, boi dudng
nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu cho cin b9, cong chure, vién chure,
nhan vién lam viéc tai B phan Mot ctra. Theo d&i, don dbc, nhan xét, danh gia
viéc chap hanh ky luat cong vu, ndi quy, quy ché lam viéc ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc, nhan vién lam viéc tai B phdn Mot cua.

9, B tri, quan ly, dé xudt nang cap co s& vat chat, tlang thiét bi dap ng
yeu cdu hoat dong ctia Bo phan Mot cira theo quy dinh va tham quyén duoc

giao.

10. Dé xuat cac giai phap d(n mdi, cai tién nhdm nang cao chat lugng, hi¢u
qua phuc vu, tao thuén lgi cho to chirc, ca nhan trong thuc hién TTHC; t6 chirc
hodc phdi hop t6 chuc théng tin, tuyén truyén vé hoat dong cia Bo phan Mot
cua va viéc thuc hién TTHC theo co ché mot ctra, mot cua lién thong.

11. T chirc Gmg dung tién bd khoa hoc, cong nghé; xay dung chinh quyén
dién tir, hé thong thong tin, d6i mdi sang tao tai dia phuong.

12. Thue hién nhiém vu kiém soat TTHC theo thdm quyén, td chuc trién
khai céng tac cai cach TTHC; nghién ctru dé xuat céc sang kién, mé hinh méi vé
cai cach TTHC tai dia phuong; cong khai TTHC theo quy dinh... tai Uy ban
nhéan dan xa.

13. Thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky va dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh cua Uy ban nhan dan xa va S¢ quan
ly nganh, linh vuec.

14. Quan ly to chirc bod may, vi tri viéc lam, bién ché cong chirc, co cau
ngach cong churc, thuc hién ché do tién luong, chinh séach, ché d6 dai ngd, khen
thudng, ky luat, dao tao va bdi dudng vé chuyén mén nghiép vu déi voi cong
chirc thudc pham vi quan ly theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong cua
Uy ban nhan dén xa.

15. Quan ly va chiu trach nhiém vé tai chinh, tai san cta co quan theo quy
dinh cua phap luat.

16. Thyc hién nhiém vu, quy?n han khac theo phéan clp, uy quyén, phan
dinh tham quyén cta co quan c6 tham quyen theo quy dinh cua phap luat.

17. Thuc hién cac nhiém vu khéc do Uy ban nhan dan xa giao theo quy
dinh cua phap luat.
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Piéu 4. Co ciu to chirc va bién ché thuc hién theo quy dinh phap luat.

Pidu 5. Chanh Van phong Héi dong nhan dan va Uy ban nhén dan; Trudng
phong Vin héa - Xa hoi va Thu truéng cac co quan, don vi c6 lién quan chiu trach
thi hanh Quyeét dinh nay.

Quyét dinh nay 6 hiéu lyc thi hanh k& tir ngay ky./. (-0

Noi nhdn:

- Nhu Piéu 5;

- HDND va UBND tinh;

- Thudng trye HDND xa;

- CT vacac PCT. UBND x3;
- Phong VHXH (06b);
-LBbVP;

- Luu: VT.

Y BAN NHAN DAN




UBND XA HON DAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG VAN HOA - XA HQI Pjc lap - Ty do - Hanh phic
$6: 01/TTr-PVHXH Hon Pat, ngay 01 thang 7 nam 2025
TO TRINH

Veé viéc thanh lap Trung tam Phuc vu hanh chmh cong
thugc Uy ban nhén dan xa Hon Pat

Kinh giri: Uy ban nhan dan xa Hon Dt.

Cin ctr Luét Té chirc chinh quyén dia phuong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cu Nghi quyét sO 202/2025/QHI15 ngay 12/6/2025 ciia Qudc hoi vé
viéc sap xép don vi hanh chinh cép tinh;

Can clr Nghi quyét sO 1654/NQ-UBTVQHIS ngay 16 thang 6 nam 2025
cua Uy ban Thuong vu Qudc hoi vé viéc sdp xép cac don vi hanh chinh cap xa
cua tinh An Giang nam 2025;

Céan cur Nghi dinh s6 118/2025/ND-CP ngay 09 thang 6 nam 2025 cua
Chinh phu vé thyc hi¢n thu tuc hanh chinh theo co ché mot cira, mot cira lién
thong tai bd phan mot cira va cong dich vu cong qudc gia;

Céan cir Cong van so 5621/VPCP-KSTT ngay 20 thang 6 nam 2025 cua
Van phong Chinh phu vé viée t6 chirc Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong cap
tinh, cap xa;

Cin cir Phuong 4n sb 1452/PA-UBND ngay 23 thang 5 nam 2025 caa Uy
ban nhén dan tinh Kién Glang sdp xép to chirc bd may, bb tri doi ‘ngii can b,
cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong tai cac don vi hanh chinh cép x4 sau sép
xép;

Cin cr Phuong an s6 1637/PA-UBND ngay 09 thang 6 ndm 2025 cua Uy
ban nhén dan tinh Kién Giang stra ddi, b6 sung mdt s6 ndi dung tai Phuong an
s6 1452/PA-UBND ngay 23 thang 5 nam 2025 cua Uy ban nhéan dan tinh;

Can cur Cong van so 1460/SNV-TCCCVC ngay 24 thang 6 nam 2025 cua
S& Noi vu tinh veé vige to chire Trung tam Phuc vu hanh chinh céng thuoc Uy
ban nhén déan cip xa sau sip xép;

Can cur k‘et ludn cua Ban Chép hanh Dang b xa Hon Pit khéa I, nhiém ky
2025-2030 (1an thir nhat) tai Thong bao so 02-TB/PBU ngay 01 thang 7 nam
2025.

Phong Vin héa - Xa hoi trinh Uy ban nhan din xd xem xét thanh lap
Trung tdam Phuc vu hanh chinh c¢6ng, cu thé nhu sau:

1. Vi tri, chire ning



+ it 1y hoac b0 cao ¢0 quan c6 tham quyen gial quyet phan
, ca nhan n lién quan n den n viéc thuc

4nh, kién nghi, khieu nai, t0 cho cua o chirc

hién TTHC &l B6 phd Mot cua hoac lien qua n dén can b0, cong che, vien
chire, nhan vien va ¢0 g an c6 thé qu en trong | ua trmh g1a1 q yet TTHCS

nhan vién 1am vigc tai BQ phé Mot cua Theo doi, don doc, ’nha“_m xét, danh g1d
viec chap han Juat cong Vi nol quys, 4 che lam viéc dot yoi can b0, cong

2‘.9. B tri, quan 1y, RE xuat nang ¢ 'p co so vat chat, :
A cAu hoat dOng cua BO phan an Mot ctra theo quy dinh va tham quyen dugc

quyén dién tu hé thong thong tin, 4o moi sang 120 tai dia phuong.
5 12. Thyc hién phiém v Kkiém soat TTHC theo tham quyen, v chirc trién
ai C xuét cac sang kien, MO hinh mdi ve

cai cach TTHC tai dia phuong, cong khai TTHC theo qu¥ dinh. ..

.13, Thuc hién ché do thong tin, bao €ao dinh ky va dot Xuét ¢& tinh hinh
thuc hién nhiém Vi duoc giao theo quy dinh cua Uy ban nhéan dan xa va SO quan
1y nganh, linh vuc.

7.14. Quan 1y 6 chirc bd may, Vi (i viéc lam, pién che cong chuc, €O cau

ngach cong chuc, thuc hién ché do tien luong, chinh sach, ché do dai ngo, khet

thuong, KY luat, dao 120 o va boi dudng Ve chuyén mon nghiép V¥ 461 voi con
chire thuoc pham vi quan |y theo quy dinh cua phap luat, theo phan cong cv

Uy ban ahan dan Xa.
72.15. Quan ly va chiu trach nhigm ¢& tai chinh, tai san cua €0 quan theo ¢
dinh cua phap luat.
2.16. Thuc pién nhi¢m vu, quyen han khac theo phan cap, 0y quyén, pt
dinh tham quyen cua co quan ¢6 tham quyen theo quy @ dinh cua phap luat.
7.17. Thuc hién cac nhiém vu khac do Uy ban nhan dan xa glao theo
dinh cua phap luat.

‘/



